KEW/3/2009( Pindaan 2/2009)

PEJABAT BENDAHARI
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

BORANG TEMPAHAN MAKANAN / MINUMAN(STAF )

Daripada : Bahagian / Fakulti / Pusat / Unit
Tarikh
Kepada SYARIKAT
Sila bekalkan tempahan makanan / minuman untuk program berikut :
BI NAMA PROGRAM BIL PESERTA JAMUAN JAMUAN JAMUAN
L PAGI TENGAHARI PETANG
[Masa: Masa: Masa:
Tarikh: [Tarikh: [Tarikh:
IAnggaran: RM  |Anggaran: RM |Anggaran: RM

Mohon disertakan notis panggilan Mesyuarat dan senarai peserta bagi urusan di atas. Sila gunakan
helaian lampiran sekiranya ruangan yang disediakan tidak mencukupi.

BIL

NAMA PESERTA BIL NAMA PESERTA

Nama Pemohon :

Jawatan

Diluluskan / Tidak diluluskan

Tandatangan & Cop Jawatan

Nota Penting :

Sila lengkapkan ruangan yang disediakan sebelum borang tersebut dihantar untuk kelulusan dan
bayaran.

Permohonan ini diluluskan oleh Pengarah, Timbalan Pengarah ( HEA,HEP & PJI ), Ketua Bahagian
( Pentadbiran, Kewangan, Perpustakaan , Fasiliti ) sahaja.

Kadar yang dibenarkan adalah mengikut Pekeliling Naib Canselor Bil 28/2005 / kelulusan
JKE - 04/10/2010:

Jamuan Pagi
( Tidak Lebih )
8.30pg - 12.30tgh

Jamuan Tengahari
( Tidak Lebih )
8.30pg - 2.00ptg

Pakej Mesyuarat Jika*
Mesyuarat Pagi hingga
Petang ( Tidak Lebih )

Mesyuarat (Staf Dalaman)
—( Kod 29411)

RM 4.00

RM 6.00

RM 13.00

Mesyuarat (Tetamu Luar )
— Kod 29401

RM 4.00

RM 6.00

RM 13.00

Pendaftaran Pelajar

RM 4.00

RM 6.00

Tidak disediakan

— (Kod 29411)
Bengkel/Seminar/Kursus Bergantung kepada kelulusan Jawatankuasa ULPS
Majlis Khas Bergantung kepada kelulusan Kertas Cadangan
. Jamuan ringan Tengahari boleh disediakan sekiranya Mesyuarat melewati jam 2.00 petang, minum
petang pula jika Mesyuarat sehingga 4.30 petang.

Tuntutan yang melebihi kadar di atas tidak akan dibayar oleh Pejabat Bendahari

Borang ini hanya boleh digunakan untuk kakitangan sahaja, bagi pelajar kadar mengikut Tabung
Amanah yang ditetapkan.

Kadar bayaran yang ditunjukkan adalah dalam bentuk kumulatif atau terkumpul.
Contohnya Mesyuarat pagi hingga tengahari kelayakan adalah tidak lebih RM 10.00.
Walaubagaimanapun pembahagian kadar antara makan pagi dan tengahari adalah tidak terikat dengan
kadar di atas. Contohnya: Makan pagi RM 2.00 manakala makan tengahari RM 8.00.

Tarikh terima: ............c.........

URUSAN PEJABAT BENDAHARI:

Nama Syarikat: .......ccooviiiiiiiiiiiiiiii e




